O
Funpar

Solicitagdo de pagamentos de Bolsa/Rap

Introdugao
Bem-vindo ao manual de operagdo para a nova ferramenta de solicitacdo de

pagamento de Bolsa e RPA. Esta ferramenta foi desenvolvida para simplificar o

processo e garantir maior eficiéncia e precisdao na submissdo das suas solicitacdes.

Passo a Passo para Solicitagao
Acesse o portal do coordenador utilizando suas credenciais fornecidas pela FUNPAR.

Selecione o Projeto onde serd incluida a solicitagdao de pagamento.
Escolha do Tipo de Solicitacdo que podera ser:

a. Bolsa Servidor

b. Bolsa Estudante

c. RPA (Recibo de Pagamento de Autébnomo)

Preenchimento do Formulario
Preencha o formuldrio conforme as orientagdes fornecidas. Certifique-se de:
Inserir todos os dados necessarios do favorecido.
Quando o sistema identifica que o CPF informado ja consta no banco de dados da
FUNPAR as informagdes como nome, e-mail, telefone, etc. serdo carregadas
automaticamente, caso esses dados ndo estejam corretos, ou tenham mudado, é
possivel altera-los nesse momento.
Preencher detalhes e informacgdes da Bolsa ou RPA a ser paga.

Importante:
e [eia atentamente as orientagées no cabegalho do formuldrio para evitar erros.

e Ao Clicar em “Enviar” o sistema poderd apontar no rodapé da pdgina informag¢des
que estejam faltando ou incorretas.

Revisao e Envio
Apds preencher todos os campos, revise cuidadosamente todas as informacdes

inseridas.

MANUAL SOLICITAGOES DE PAGAMENTO DE BOLSA Pagina 1 de 3
G:\07 - MANUAIS OFICIAIS\O1 - EXTERNOS



O
Funpar

Solicitagdo de pagamentos de Bolsa/Rap

Clique em Enviar.

O Sistema solicitard alguns documentos

anexos conforme o tipo de solicitacdo. Estes

documentos serdo solicitados como forma de

comprovacao da atividade.

Ap0ds este o preenchimento do do formulario

Anexos

Deseja enviar anexos nesta solicitagio? Sigas as instrugdes abai

Tipo de Arquivo: | DOCUMENTOS

Observagio: Vocé pode e e8] IS Trek?

Selecione um arquivo pa RELATORIO
PIT - PLANO INDIVIDUAL DE TRAE}ALHO
TIPA - TERMO INDIV PARTICIPACAO ALUNO

Escolher arquivo | ALVARA DE CURITIBA

Caso queria enviar outrg

e a inclusdo dos anexos, o sistema deixard o formuldrio salvo no status “Aguardando

Solicitante”, lembre-se de encaminhar a solicitagdao para aprovagao do préximo nivel.

Aprovacao da Solicitacao

Antes de ser efetivamente enviada a FUNPAR, a solicitacdo passara por aprovacoes,

caso o solicitante ndo seja o coordenador, este deverd APROVAR a solicitagao para que

esta seja enviada ao coordenador para sua aprovacdo, e apds a aprovacao do

COORDENADOR o protocolo chegara a FUNPAR para Andlise e aprovacao.

Confirmagao de Submissao

Uma mensagem de confirmagdo aparecera informando que sua solicitacdo foi

submetida com sucesso.

Acompanhamento da Solicitacao

Vocé pode acompanhar o status da
P i B T

sua solicitacdo através do Portal do

Coordenador.

Informagdes Adicionais.

211052024

21/05/2024

200/05/2024

20/05/2024

20/05/2024

20/05/2024

17/05/2024

16/05/2024

AGUARDANDO SOLICITANTE

AGUARDANDO SOLICITANTE Q
AGUARDANDO SOLICITANTE Q
AGUARDANDO SOLICITANTE Q
AGUARDANDO SECRETARIA Q
AGUARDANDO SECRETARIA Q
CANCELADO o}
AGUARDANDO ANALISE FUNPAR Q

Importante: As solicitacdes ndo sdao mais aceitas via formulario fisico ou PDF.

Para mais informag0des, entre em contato com o gestor responsavel pelo seu projeto.

MANUAL SOLICITAGOES DE PAGAMENTO DE BOLSA

G:\07 - MANUAIS OFICIAIS\O1 - EXTERNOS

Pagina 2 de 3



O
Funpar

Solicitagdo de pagamentos de Bolsa/Rap
Contato
Para duvidas ou problemas, contate o gestor responsavel:
Este manual foi elaborado para proporcionar uma experiéncia mais eficiente e sem
complicacdes no processo de solicitacdo de pagamentos de Bolsa e RPA. Siga os passos

com atengdo para garantir o sucesso na submissao das suas solicitagdes.
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